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TECNICAS DE SELECCION _ INFORMACION

PERIODO DE |CONFIDENCIAL
CODIGO RESERVA

1C LEGISLACION
1C.3 Leyes X 2 5 7 x
1C.4 Legislacion X 2 5! 7 X
1C.9 Circulares X 2 5 7 X
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases de X 2 |5 7 X
Colaboracién, Acuerdos, etc.)
1C.12 Compilaciones juridicas X 3 5! 8 X
1C.13 Publicaciones en el Periddico Oficial del Estado de X 3 |5 8 X
Tabasco
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal X 3 B 8 X
2C.8 Juicios Contra la Dependencia X 3 5 8 X
2C.9 Juicios de la Dependencia X 3 5 8 X
2C.10 Amparos X 3 5 8 x
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y 0
PRESUPUESTACION
3C.5 Registro Programatico de Proyectos Institucionales X 2 3 5 X
3C.7 Programas Operativos Anuales X 2 3 ) X
3C.20 Evaluacién y Control del Ejercicio Presupuestal X 2 3 5 X
3C.22 Gestion de Pagos X 2 5 7
4c RECURSOS HUMANOS 0
4C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos X 2 5 7 X
4C.3 Expediente unico de Personal X 2 5 7 X 5 afios X
4C.4 Registro y Control de Puestos y Plazas X 3 5 8 X
4C.5 Nomina de Pago de Personal X 3 5 8 X 5 afios X
4C.6 Reclutamiento y Seleccion de Personal X 2 5 7 X 5 afios X
4C.8 Control de Asistencia X 1 5 6 X




4C.14 Evaluacion del Desempefio de Servidores de Mando
4C.15 Filiaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social IMSS
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica
4c.22 Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del X
Personal de Areas Administrativas
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilid{X
5C.2 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidX
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros Contables
5C.6 Registros Contables
5C.16 Ampliaciones del Presupuesto
5C.17 Registro y Control de Polizas de Egresos
5C.18 Registro y Control de Polizas de Ingresos
5C.19 Polizas de Diario
5C.20 Compras Directas
5C.22 Control de Cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados Financieros
5C.25 Auxiliares de Cuentas
5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto
5C.28 Pago de Derechos
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PUBLICAS
6C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra X
Publica, Conservacion y Mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.9 Bitacoras de obra publica
6C.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento  |X
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas
6C.16 Disposiciones de Activo Fijo




6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles 8
6C.19 Almacenamiento, Controly Distribucién de Bienes 8
Muebles

6C.22 Control y seguimiento de obra y remodelaciones 8
6C.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Se 8

7C SERVICIOS GENERALES 0
7C.1 Disposiciones en Materia de Servicios Generales 8
7C.2 Programas y Proyectos en Materia de Servicios Generales 8
7C3 Servicios Basicos (Energia Electrica, Agua, Internet,etc) 8
7C.11 Mantenimiento, Conservacidn e Instalacién de Mobiliario 8
7C.13 Control de Parque Vehicular 8
7C.14 Control de Combustible 8
7C.16 Proteccion Civil 5
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.2 Programa y Proyectos en Materia de Telecomunicaciones 13
8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones 13
8C.5 Desarrollo e Infraestructura del portal de Internet de la 13

Dependencia

8C.6 Desarrollo Redes de Comunicacién de Datos y Voz 13
8C.10 Seguridad Informatica 13
8C.11 Desarrollo de Sistemas 13
8C.13 Control y Desarrollo del Parque Informatico 13
8C.16 Administracién y Servicio de Archivos 0
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia 0
8C.18 Administacion y Servicios Bibliotecas 13
8C.21 Instrumentos de Consulta 0
8C.22 Procesos Tecnicos en los Servicios de Informacidn 13

9C COMUNICACION SOCIAL

9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 8




9C.4 Material Multimedia X

9C.5 Publicidad Institucional X 8
9C.14 Actos y Eventos Oficiales X 8
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Disposiciones en Materia de Control y Auditoria X 8
10C.3 Auditoria X 10
10C.11 Responsabilidades X 9
10C.15 Actas de Entrega Recepcion X 8
11C PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y

POLITICAS
11C.1 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion X
11C.1.1 Informes X 4
11C.2 Disposiciones en materia de planeacién X 0
11C.2.2 Programas sectoriales, institucionales, especiales y regionaleg
11C.9 Sistema de Informacion Estadistica De La Institucion X 10
11C.10 Sistema Nacional De Informacion Estadistica 10
11C.20 Indicadores de Desempefio, Calidad Y Productividad X 7
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacion X 7
12C5 Comité de Informacién X 7
12C.6 Solicitud de Acceso a la Informacion X 7
12C.8 Clasificacién de Informacion Reservada X 7
12C9 Clasificacion de Informacién Confidencial X 7
12C.10 Sistemas de Datos Personales X 7
1S DOCENCIA

1s.1 Disposiciones en Materia de Docencia X 7
1S.2 Programas y Proyectos en Materia de Docencia X 7
1S.3 Planesy Programas de Estudio X 7
1S.4 Evaluacién Docente X 8
1S.5 Evaluacién de Planes y Programas de Estudio X 8
1S.6 Asignacion de Cargas Horarias X 8
1S.7 Expediente Unico de Estudiantes X 7 Sin plazo
1S.8 Expedientes de Grupos Tutorados X 5




1S.9 Expedientes del Consultorio psicopedagdgico 5
1S.10 Libros de Registros 7 Sin plazo
1S.11 Actas de Calificaciones 7 Sin plazo
1S.12 Expedietes de Titulacion 7 Sin plazo
1S.13 Equivalencia, Revalidacion y Convalidacion 7
1S.14 Movilidad Estudiantil 7
1S.15 Actas de Reuniones Académicas 6
2s INVESTIGACION
2S.1 Disposiciones en Materia de Investigacion 7
2S.2 Programas en Materia de Investigacion 7
2S.2.1 Cuerpos Académicos 7
2S.2.2 Perfil Deseable 7
25.2.3 Consolidacion UIC 7
2S.2.4 Grupos de Investigacion 7
2S.3 Proyectos de Investigacion 7
33 VINCULACION Y EXTESION
3s.1 Programas de Servicio Social 5
3S.2 Seguimiento de Egresados 2
3s3 Educacion Continua 2
35.4 Actividades Culturales y Deportivas 2
3S.5 Vinculacion con Empresas e Instituciones 5
4S GOBIERNO
4S.1 Sesiones de Cuerpos Colegiados 10
4S.2 Informes 8




