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1. Marco de referencia

Como antecedente, el 11 de julio de 2005, se suscribi6 el convenio de
Coordinacién entre el Ejecutivo Federal y el Estatal, con el objeto de establecer la
creacion, operacion y apoyo financiero de la Universidad Intercultural del Estado
de Tabasco, como organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado de
Tabasco, publicado en el Periddico Oficial nimero 6633 de fecha primero de abril
de dos mil seis. Que con fundamento en el articulo 40, fraccion | de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, la Universidad como
organismo publico descentralizada de la Administracion Publica Estatal, es una
Entidad de la Administracion Piblica Paraestatal.

Con las atribuciones anteriores, es de referir que en el cuarto trimestre del
ano 2020, la UIET designoé al responsable del area coordinadora de archivos para
iniciar con los trabajos de la integracién del sistema institucional de archivos, pero
tomando en cuenta que la Ley General de Archivos se publicd el 15 de junio de
2018 y entrada en vigor el 15 de junio de 2019; y la Ley de Archivos para el estado
de Tabasco se publicd el 15 de julio de 2020 y entrada en vigor el 1 de enero del
2021,y en la institucién no habia personal capacitado 0 no se tenia el conocimiento
acerca de lo que la Ley marca en materia archivistica se nos ha complicado en gran
medida poder cumplir con la Ley, pero estamos en ese proceso de adecuarnos ya
que si bien todos llevamos un control de nuestros archivos lo hemos realizado de
una forma organica carente de procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que sustentaran las actividades archivisticas que se realizaban en la
institucion; sin tener conocimientos claros de lo que la Ley General de Archivos
vigente nos pedia en los articulos 20 y 21 de la creacion del Sistema Institucional de
Archivos y de los elementos de los cuales debia integrarse que son:

I Un area coordinadora de archivos, y
Il Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad;
¢) Archivo de concentracion, y
d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal
y técnica del sujeto obligado.

Podemos decir que la institucién cuenta con el area Coordinadora de Archivos y
los Archivos de tramite por unidad administrativa con los que se ha trabajado para ir
ubicando la documentacion con la que cada area cuenta, si bien al inicio del afio no
contabamos con conocimiento alguno de lo que ibamos a realizar y tomando en
cuenta la situacion que se vive en nuestro pais a causa del COVID-19 nos fue
bastante dificil que las instituciones nos brindaran asesorias por lo cual nos basamos
en instrumentos de control y consulta archivisticos que eran utilizados anteriormente
de manera organica y que a la fecha son obsoletos, fue hasta mayo del 2021 que el
Archivo General del Estado de Tabasco mediante su area de capacitacion nos
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proporciond una serie de capacitaciones donde nos abrié el panorama de cémo se
trabajaria y que debiamos homologarnos a las disposiciones del Archivo General de
la Nacion; donde nos proporcionaron las series comunes y nosotros deberiamos asi
iniciar la integracioén de las series sustantivas de nuestra institucion, y es por esta
razon por la cual volvimos a iniciar el proceso de organizar la informacién para poder
distinguir que si es documento de archivo y documentacion de comprobaciéon
inmediata (los cuales no son documentos de archivo y no deben transferirse al
archivo de concentracién); y esto nos volvié a un retroceso en la organizacion de la
documentacion debido a que tuvimos que iniciar de nueva cuenta con los cuadros de
clasificacion y catalogos de disposiciéon documental.

En cuanto a las unidades de correspondencia y Archivo de Concentracién ain no
se cuenta con ellas debido a que no contamos con los espacios para la instalacion
como tal del archivo de concentracién y la faita de personal para poder asi designar
al responsable de la unidad de correspondencia.

2. Justificacion

Se requiere lWlevar a cabo las acciones planteadas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), en primera para obedecer la disposicion legal
establecida en la legistacion en materia de archivos, segundo para conocer el estado
real de la gestion y organizacion documental en la Universidad Intercultural del
Estado de Tabasco, y de esta forma establecer los mecanismos que permitan
estandarizar el manejo y organizacion de archivos; y por ultimo, el rescate y la
conservacion de los documentos de archivo. Los principales beneficios de realizar
las actividades propuestas en el PADA 2022 a corto, mediano y largo plazo son

» Cumplir con la normatividad en materia archivistica (Ley General de Archivos,
Ley de Archivos para el estado de Tabasco, y demas disposiciones).

» Contar con archivos organizados, controlados y actualizados.

> Fomentar la obligacion de integrar, de manera adecuada y continua, los
documentos en expedientes.
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3. Objetivos

3.1 Objetivos especificos

Establecer para la organizacion y ejecucion del Sistema Institucional de Archivos
para promover el resguardo y la difusién de la memoria histérica, fortaleciendo el
uso de tecnologias de la informacion, fomentando una cultura archivistica y el
acceso a los archivos y a la preservacion de los mismos.

3.2 Objetivos especificos

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos, para dar cumplimiento a la
legislacidn en materia de archivos.

Elaborar los manuales de procedimientos del area normativa y las areas
operativas, para mejorar la gestion documental.

Implementar un Programa de Capacitacion Institucional para el buen
funcionamiento de los archivos.

Gestionar un area para la instalacion del archivo de concentracion para el
correcto resguardo de los documentos.

Actualizar los Instrumentos de control y consulta archivisticos para la
organizacion de archivos.

v ¥V V¥V ¥V V¥V

4. Planeacioén

Con la finalidad de alcanzar los objetivos planteados en el presente PADA, se debera
considerar la participacion activa del responsable del area coordinadora de archivos
y las areas operativas, programando una serie de acciones para continuar con el
desarrollo archivistico en apego a lo establecido en la Ley General de Archivos, Ley
de Archivos para el estado de Tabasco y la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion. Para ello, sera necesario documentar las acciones necesarias para
la consecucién de los objetivos planteados. La planeacién debe realizarse en
coordinacion con las areas operativas correspondientes.
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4.1 Requisitos

Con la finalidad de definir y documentar las necesidades de los archivos y dar
cumplimiento a los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, se
pretende trabajar de la mano con las areas operativas asi como de los responsables
de las unidades productoras de documentos para asi tener de primera mano la
informacién y conocimiento de la situacion actuat de los documentos que se generan,
y de esta forma consolidar el funcionamiento del SIA.

4.2 Alcance

Con la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se pretende
gestionar la instalacién del archivo de concentracion funcional en el que los
expedientes se encuentren debidamente organizados (es decir, clasificados,
ordenados, y descritos) y estabilizados (libres de polvo y humedad y en condiciones
optimas para su consulta).

4.3 Entregables

De acuerdo con los objetivos planteados en el presente PADA, se consideran los
siguientes entregables:

v Programa de Capacitacion Institucional.

v' Manuales de procedimientos de las areas operativas del SIA.

v Instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados (Cuadro general
de clasificacion archivistica; Catalogo de disposicion documental actualizado;
inventarios documentales; Guia de archivo documental actualizada e Indice de
expedientes clasificados como reservados actualizados).

v Un archivo de concentracién con la infraestructura adecuada.

5. Actividades

Se plantean las siguientes actividades en el afio 2022, para la organizacion y
conservacion documental, que permita la correcta implementacion del Sistema
Institucional de Archivo y el cumplimiento de ia normatividad vigente.
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. Elaborar y someter a visto bueno del titular del sujeto obligado el Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2022, con fundamento en el articulo 27, fraccién lll, de
la LAET.

Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de la UIET en el
portal electrénico, con fundamento en el articulo 22 de la LAET.

Actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental, de manera conjunta con los responsables de las areas
operativas, con fundamento en los articulos 27, 29 y 30 de la LAET.

Llevar a cabo capacitaciones y asesorias, p a r a el personal del Area
Coordinadora de Archivos, a los responsables de las areas operativas, asi
como al personal de las areas productoras de la documentacion, de las Unidades
Administrativas, con fundamento en el articulo 27, fracc. VI, y 95, de la LAET.
Realizar reuniones con el Grupo Interdisciplinario.

Elaborar e implementar las politicas y lineamientos para la gestion documental
fisica y electrénica, conforme a lo establecido en la LAET.

Realizar las gestiones para la instalacion del archivo de concentracion.

Realizar el refrendo anual en el AGN.

Enviar las actualizaciones al Sistema del Portal de Transparencia.

6. Recursos

Para la ejecucién del PADA 2022, se debera contar con los recursos humanos y
materiales necesarios, que permitan una eficiente operatividad.

hON=

6.1 Recursos humanos

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Responsable de la Unidad de Correspondencia

Responsables de Archivo de Tramite por cada unidad administrativa
Responsable de Archivo de Concentracion.
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6.2 Recursos materiales

9001%’
Y%

UIET-SGC-138 % BATR
Ly

s g3

Con fundamento en el articulo 11, los sujetos obligados deberan destinar los

recursos necesarios para el cumplimiento de la legislacion y atencion al PADA

Cantidad Material | Costo Unitario Total

70 Caja para archivo de $81 $5,670
. I polipropileno tamafio carta

2 Mesas de trabajo $6,000 $12,000
. |redondas

1 Versa Link C505 Color $76,663.00 $76,663.00
L _Muitifunction Printer

1 | Computadora todo en uno | $25,000 $25,000

con procesador i 7 de
____| decima generacion

40 | Hilo omega del nimero5 | $110 $4,400

50 Estantes de acero para $7,273.50 $363,675.00
S uso rudo
2 Hojas blancas $1,100 $2200

20 Carpetas tamaiio carta/ $195 $3,900
_____ _| color beige
6 __| Aires acondicionados 18,450.00 110,700

6 i Deshumidificadores 7,000 42,000

7. Tiempo de implementacién

El PADA 2022 de la UIET abarca actividades a desarrollar durante los 12 meses del
afio, concluido el periodo se realizara el Informe de actividades 2022 para revisar el
cumplimiento de los objetivos y las metas planteadas.
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7.1 Cronograma de Actividades
] —
Numero | Actividades el o e e T T e o e e e

[fundamento en los
articulos 27, 29y 30 de
la LAET

to bueno del titular del | Se elabora y somete

sujeto obligado ol & aprobacién del

1 Programa Anual do rupo
Desamrollo Archivistico  |interdisciplinario el
2022, con fundamento  |PADA 2022 para su
an ol ardculo 27, publicacién

ccitn i, de —— i

Publicar el Programa
Anual de Desarrolio Se publica en ol
|Archivistico 2022 de la | portal de la institucion)
UIET en o portal asuvezenel
electrénico, con portal de
[fundamento en ol Transparencia

2 articulo 22 de la LAET
Actualizar et Cuadro
Genoral de Clasificacion
Archivisticay ol
Catdlogo de Dizposicion |Se actualizaran los
Documental, de manera Jinstrumentes de

3 conjunta con los control ¥ consulta
responsables de las Archivistica para su
dreas operativas, con publicacién

Ligvar a cabo
capacitaciones y
lasesorias, parael
personal del Area
Coordinadora de
Archives, a los
responsations de las
dreas operativas, asl
como al personal de las
4dreas productoras de la
documentacidn, de las
Unidades
Administrativas, con
|fundamento en o
articulo 27, fracc. VI, v
95, de la LAET

capacitar de manera
constante &l personal|
que forma parte del
S1A,

se realiza de manera constants

Realizar reuniones con
ol Grupo

|Irurdsclplnaﬂo

Elaborar e implementar|

so trabajard enla
las pollicas 1 ”
lineamientos para |a elamc dadlas
8 gestién  documenta|POficas para
fisica electronica.| o i e e o
conform: a o] Slaen e
establecido en fa LAET |70 Ten documentsl
Reslizer; 18- gestl Irﬂmutru::wa
para !a instalacién del pare
7 la instatacion del
larchivo
concemracion
Realizar e refrendol
8 anual en ol AN
Enviar
actualizaciones
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8. Administracion del PADA

8.1 Planificar las comunicaciones

El Area Coordinadora de Archivos de la UIET, comunicara a los responsables de los
Archivos de Tramite de la Universidad e integrantes del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos, los objetivos y actividades programadas; por consiguiente, se
da la retroalimentacion correspondiente

Area Coordinadora Grupo
de Archivos Interdisciplinario

Responsables de los
Archivos de Tramite

8.2 Reportes de avances

Para dar seguimiento a los avances de las actividades programadas, de manera
trimestral se revisaran:

» Actividades realizadas y resultados.
> Las problematicas presentadas
» Actividades que no se hayan cumplido
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9. Control de cambios

Se prevé que, en caso necesario, los objetivos planteados en el PADA 2022 podran
modificarse por parte de los siguientes servidores pblicos:

> Responsable del Area Coordinadora de Archivo.
» Representantes del Grupo Interdisciplinario.

10. Planificar la gestion de riesgos

Son los procesos que permiten identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar
seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento
de los objetivos y metas (Véase anexo 1).

11. Marco normativo

A continuacién, se proporciona una relacién de la normatividad aplicable para la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos en los niveles estructural,
documentatl y normativo.

Ley General de Archivos. Diario Oficial de la Federacion, de fecha 15 de junio
de2018

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. Periédico Oficial del Organo de Difusion
Oficial del Gobiemo Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco, de
fecha 15 de julio de 2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica. Diario Oficial de la
Federacién, de fecha 4 de mayo del 2015.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal. Diario Oficial de la Federacion, de fecha 3 de julio del 2015.
Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales, aprueba el padron de sujetos
obligados del ambito federal, en términos de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica. Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo dei
2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el gue se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. Diario Oficial de
la Federacién, 4 de mayo del 2016.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo
Unico. Diario Oficial de la Federacién, 15 de mayo del 2017.
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> Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Archivo
General de la Naciéon (AGN). 2004, Uitima reforma 16 de abril de 2012

12. Glosario de términos

SIA: Sistema Institucional de Archivos

LGA: Ley General de Archivos

LAET: Ley de Archivos para el estado de Tabasco

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

AGN: Archivo General de la Nacion

AGET: Archivo General del Estado de Tabasco

CADIDO: Catalogo de Disposicién Documental

UIET: Universidad Intercultural del Estado de Tabasco

Archivos: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son
producidos o recibidos por los sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de
sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades

Archivo de Concentracién: Unidad responsable de la administracion de
documentos cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas
de los sujetos obligados, y que permanecen en él hasta su destino final

Area Coordinadora de Archivos: La creada para desarrollar criterios en materia de
organizacion, administracion y conservacion de archivos; elaborar en coordinacién
con las unidades administrativas los instrumentos de control archivistico; coordinar
los procedimientos de valoracién y destino final de la documentacién; establecer un
programa de Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019. capacitacion y asesoria
archivisticos, coadyuvar con el Comité de Transparencia en materia de archivos, y
coordinar con el area de tecnologias de la informacion Ia formalizacién informatica de
las actividades arriba sefaladas para la creacién, manejo, uso, preservacion y
gestion de archivos electrénicos, asi como la automatizacion de los archivos
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13. Hoja de cierre

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 22 y 27, fraccion lll, de la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 fue elaborado por el area coordinadora de archivos de la
Universidad intercultural del Estado de Tabasco y cuenta con la aprobacion del titular
del sujeto obligado.

S iRy Miranda
Encargada dejDe e la Rectoria

boordunadora de Archivos
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Anexo 1
Ficha de riesgo 1
® DEFINICION DEL RIESGO
1. Datos del Riesgo
i No. De Riesgo Obijetivo |
1 Consolidar el Sisterna Institucional de
Archivos, para dar cumplimiento a la
tegislacion en materia de archivos
Nivel de Decisién Clasificacién del Riesgo Unidad Administrativa
| Responsable
Directivo Administrativo Coordinacién de Archivos
' ' ' "~ DESCRIPCION DEL RIESGO T
Slstemapfrr::s;:ltuaonal de establecudo deficientemente
5_____ SECTIVOS - N S— -
2. Factores de riesgo _ Clasificacién’ Tipo
| No contar con la participacion de los
integrantes de! SIA para llevar a cabo los Humano Interno
trabajos establecidos
Desinterés RAorre parte del titular del sujeto
obligado y del Area Coordinadora de Archivos
de c%?wogar a los integrantes del SIA para que jiigmano L
o S

funcione de manera correcta
3.Posibles efectos del riesgo

‘A. Inoperatividad del Sistema Institucional de Archivos
B. Incumplimiento de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco
. EVALUACION DEL RIESGO ANTES DE LA EVALUACION DE CONTROLES
Probabilidad

Impacto

8 L] R, 8

TR s f o i
EVALUACION DE CONTROLES
_No. Factor Descripcion de los controles
1 Contar con la participacion del personal que mteg_ra elSIA
Interés por parte del titular del sujeto obligado y del Area
2 Coordinadora de Archivos de convocar a los integrantes del
SIA para los trabajos que se requieran
: Resultado de
Tipo de Esta Esta 3 ’
: Se aplica Es efectivo la |
b .c_:.?_nm_)l bt | 99?Ementado Jonnalieedd determinacion |
Preventivo NO NO NO NO Deficiente
; Resultado de
I‘:gzt?oel docuEns;?ltado fonE:I::ado Se aplica Es sfectivo la
| e ion | o determinacion |
| _ Preventivo NO NO NO | NOC Deficiente
EVALUACION FINAL DEL RIESGO vs. CONTROLES
Impacto Probabitidad Cuadrante

| Objetivo | Consolidar el Sistema Institucional de Archivos para llevar a
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cabo los procesos de gestion documental y administracion de
archivos.

Factor de riesgo con control
deficiente:

No contar con la participacion de los integrantes del SIA

Accitn de control:

Contar con la participacién de los integrantes del SIA

Estrategia para administrar el
riesgo

Reducir el fesgo

Objetivo

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos para llevar a
cabo los procesos de gestién documental y administracion de
archivos.

Factor de riesgo con control

Desinterés por parte del titular del sujeto obligado y del Area

deficiente: Coordinadora de Archivos convocar a los integrantes del S!A
Interés por parte de! titular del sujeto obligado y del Area
Accion de control: Coordinadora de Archivos de convocar a los integrantes del

SIA

Estrategia para administrar el
riesgo

Reducir el riesgo
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Ficha de riesgo 2
DEFINICION DEL RIESGO
1. Datos del Riesgo
s P No.iDe' Riesgo b sisi e i Objetivo ]

2 | Elaborar los manuales de procedimientos del |
area normativa y las areas operativas, para |
mejorar la gestion documental !

Nivel de Decision Clasificacion del Riesgo Unidad Administrativa :
Responsable |
Directivo Administrativo Coordinacion de Archivos |
1 DESCRIPCION DEL RIESGO |
| Manuales de Procedimientos
de las dreas operativas y elaborados deficientemente
normativas
B 2. Factores de riesgo Clasificacién Tipo
No elaborar los manuales de procedimientos
para el correcto funcionamiento de la gestion Humano Interno
documental

Desinterés por parte del Area Coordinadora de
Archivos de realizar los manuales de
procedimientos para operar de manera
correcta la gestion documental
| el A e G 3.Posibles efectos del riesgo

A. deficiente funcionamiento del SIA vy la gestion documental
____B. Incumplimiento de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco
EVALUACION DEL RIESGO ANTES DE LA EVALUACION DE CONTROLES

Humano Interno

Impacto Probabilidad
8 8
SR N s
EVALUACION DE CONTROLES
No. Factor = | __ Descripcibndeloscontroles
1 'Realizar los manuales para realizar una adecuada
organizacién de Archivos
2 Interés por parte del Area Coordinadora de Archivos para
realizar los manuales para la adecuada gestion documental
y Resultado de
Tipo de Esta Esta : :
: Se aplica Es efectivo {a
Control dOC_.‘,l..I.!n_"Ief.)_t_a.ii?_ﬂ : formallzado | determinacion |
| Preventivo NO NO NO NO Deficiente
| ; Resultado de
Tipo de Esta Esta - :
. Se aplica Es efectivo la
Conidlis d{n docentados | niomaleedo |8 sl RN [ detemminadicn
Preventivo NO NO "NO NO Deficiente
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UIET-SGC-138
Universioan inrercutrural
DL ESTADO DE TABASCC
EVALUACION FINAL DEL RIESGO vs. CONTROLES
Impacto Probabilidad Cuadrante
8 8 |
Obietivo Elaborar los manuaies de procedimientos del drea normativa y
) las areas operativas, para mejorar ia gestién documental
Factor de riesgo con control No elaborar los manuales de procadimientos para el correcto
deficiente: funcionamiento de la gestion documental
Accién de control: Realizar los manuales de procedimientos
Estrategia para administrar el : g
riesgo Reducir €l riesgo
Obietivo Elaborar los manuales de procedimientos del drea normativa y
1 las areas operativas, para mejorar la gestion documental
b Desinterés por parte del Area Coordinadora de Archivos de
LTl ded:fe]z%?‘ég T realizar los manuales de procedimientos para operar de
: manera correcta [a gestion documental
- § Interés por parte del Area Coordinadora de Archivos de realizar
Accién de control: los manuales de procedimientos
Estrategia para administrar el . ;
riesgo Reducir el riesgo
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Universioan intercurtural UET-SGC-138
Ficha de riesgo 3
DEFINICION DEL RIESGO
1. Datos del Riesgo
No. De Riesgo Objetivo
3 Implementar un Programa de Capacitacion
Institucional para el buen funcionamiento de
los archivos
Nivel de Decisién Clasificacion del Riesgo Unidad Administrativa
Responsable
Directivo Administrativo Coordinacién de Archivos
DESCRIPCION DEL RIESGO
Prograr;:&ci!hej ;ﬁg:f'tac'én implementado deficientemente
2. Factores de riesgo Clasificacién Tipo
No contar con la participacion de los
integrantes del SIA y los responsables de las Humano Interno
areas operativas para cumplir con e programa
Desinterés dei Area Coordinadora de realizar
programa de capacitacion y convocar a los Humano Interno
integrantes de las dreas operativas del SIA

3.Posibles efectos del riesgo

A. Mal funcionamiento del SIA

8. Incumplimiento de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco

EVALUACION DEL RIESGO ANTES DE LA EVALUACION DE CONTROLES

Impacto Probabilidad
8 8
Si | { No | X
EVALUACION DE CONTROLES
No. Factor Descripcitn de los controles
1 Contar con la participacion del personal que integra el SIA
o Interés por parte del Area Coordinadora de Archivos de
convocar 3 los integrantes de las areas operativas del SIA
. Resultado de
Tipo de Esta Esta " :
: Se aplica Es efectivo la
Control documentade | formalizado v e e
Preventivo NO NO NO NO Deficiente
; Resultado de
Tipo de Esta Esta ; .
. Se aplica Es efectivo la
Control documentado | formalizado et
Preventivo NOC NO NO NO Deficiente
Pagina
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UHVERSIDA IN'I'ERCULTU UIET-SGC-138 A WRTR
DEL ESTADO DE TABASCC K

(-

SV

e

EVALUACION FINAL DEL RIESGO vs. CONTROLES i}

Impacto Probabilidad Cuadrante __|
| 8 8 | !
Objetivo Implementar un Programa de Capacitacion institucional para el |

buen funcionamiento de los archivos

Factor de riesgo con control
deficiente:

No contar con ia participacién de los integrantes del SIA y los
responsables de las dreas operativas para cumplir con el
programa

Accién de control:

Contar con la participacion de los integrantes del SIA y los
responsables de las dreas operativas para cumplir con el

e ._PrOgrama

" Estrategia para administrar el
riesgo

Reducir el riesgo

R T T

Objstivo

Implementar un Programa de Capacitacién Institucional para el
buen funcionamiento de los archivos

Factor de riesgo con control
deficiente:

B e e L ——— —

Accion de control:

Desinterés por parte del Area Coordinadora de Archivos y los
responsables de archivo de tramite de llevar a cabo con lo
establecido en la legislacién y normatividad
Interés por parte del Area Coordinadora de Archivos de llevar a
cabo {o establecido en la legislacién y normatividad |

[ Estrategia para administrar e
1 riesgo

Reducir el nesgao
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NiRSI ITECI. UIET-SGC-138
RIDEL ESTADO DE TABASCC
Ficha de riesgo 4
DEFINICION DEL RIESGO
1. Datos del Riesgo
No. De Riesgo Objetivo
4 Gestionar un érea para la instalacién del
archivo de concentracion para el correcto
resguardo de los documentos
Nivel de Decisién Clasificacion del Riesgo Unidad Administrativa
Responsable
Directivo Administrativo Coordinacion de Archivas
DESCRIPCION DEL RIESGO -
Archivo de Concentracién | establecido deficientemente
2. Factores de riesgo Clasificacion Tipo
No contar con los recursos suficientes para la
instalacién del Archivo de Concentra'::?én Humano Interno
Desinterés Ffrr parte dei titular del sujeto
abligado y del Area Coordinadora de Archivos
porggaesti:nar los recursos necesarios para la AL Iath
instalacion de Archive de Concentracién

3.Posibles efectos del riesgo

A. Inoperatividad del Sistema Institucional de Archivos

B. Incumplimiento de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco

EVALUACION DEL RIESGO ANTES DE LA EVALUACION DE CONTROLES

Impacto Probabilidad
8 8
Si | 3 ~_No | X
EVALUACION DE CONTROLES
No. Factor Descripcion de los controles
1 Contar con los recursos suficientes para la instalacion del
Archivo de Concentracidn
interés por parte del titular del sujeto obligado y del Area
2 Coordinadora de Archivos de gesticnar los recursos necesarios
para la instalacién del Archivo de Concentracion
: Resultado de
Tipo de Esta Esta s .
. Se aplica Es efectivo la
Control documentado | formalizado i A
Preventivo NO NO NO NO Deficiente
: Resuitado de
Tipo de Estd Estd ! -
: Se aplica Es efectivo la
Control documentado | formalizado T
Praventivo NO NO NO NO Deficiente
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UIET-SGC-138
Uriversioa mrencutrunal
DEL ESTADO DE TABASCO
EVALUACION FINAL DEL RIESGO vs. CONTROLES
Impacto Probabilidad Cuadrante
8 I
Obsietivo Gestionar un &rea para la instalacién del archivo de
) concentracién para el correcto resguardo de los documentos
Factor de riesgo con control No contar con los recursos para la instatacién del Archivo de
deficiente: Concentracion
: i Contar con los recursos para la instalacién del Archivo de
Accién de control: Concantracien

Estrategia para administrar el
riesgo

Reducir el riesgo

Objetivo

Gestionar un area para la instalacién del archivo de
concentracién para el correcto resguardo de los documentos

Factor de riesgo con control

Desinterés por parte del titular del sujeto obligado y del Area

: 2 Coordinadora de Archivos por gestionar los recursos
deficiente: e
A nion e Nt Interés por parte del titular de! sujeto obligado y del Area

Coordinadora de Archivos de gestionar 10s recursos necesarios

Estrategia para administrar el
riesgo

Reducir el riesgo
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UNWERSIDAD INTERCUI.TURAL UIET-SGC-138
DEL ESTADO DE TABASCO)
Ficha de riesgo 5
DEFINICION DEL RIESGO
1. Datos del Riesgo
{ . No.DeRiesgo | ____Objetivo

| 5 Actualizar los Instrumentos de control y

consulta archivisticos para ia organizacién de
archivos
Nivel de Decisién Clasificacién del Riesgo Unidad Administrativa
Responsable
Directivo Administrativo Coordinacién de Archivos
DESCRIPCION DEL RIESGO i -
Inztorﬁg:flg :srg'\?v?;?otg: y establecido deficientemente
2. Factores de riesgo | Clasificacién | Tipo
" No usar adecuadamente los instrumentos por
parte de los responsables de archivo de Humano Interno
tramite e
Falta de interés de los responsables de archivo
de tramite por aplicarlos en la gestion Humano Interno
documental

- e e ~—

A 3.Posibles efectos del riesgo
A Inomratlv;dad del Sistema Institucional de Archivos

B. Incumplimiento de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco

EVALUACION DEL RIESGO ANTES DE LA EVALUACION DE CONTROLES

Impacto Probabilidad
8 8
Si T [ “No [ X
EVALUACION DE CONTROLES i
| No Factor : Gt Pesmﬂéﬂﬂe los controles
1 Utilizar adecuadamente los instrumentos de control y consulta

archivistica

" Interés por parte de los responsables de archivo de trémite
2 para aplicar los instrumentos de controt y consuita archivistica
para el mejor funcionamiento del SIA

: Resultado de
Tipo,de g3l Es!é Se aplica Es efectivo la
Control documentado | formalizado Do Lt

|_Preventivo NO “NO “NO | NO | Deficiente

: Resultado de
TiRo,0e Ele ZI Se aplica Es efectivo la
Control documentado | formalizado i o
Preventivo NO NO ‘NO NO Deficients
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Universioap invercurtural UIET-SGC-138

DEL ESTADO DE TABASC

EVALUACION FINAL DEL RIESGO vs. CONTROLES

FrE s impactose: A Probabilidad Cuadrante
8 8 ]
e “Actualizar los Instrumentos de control y consulta
archivisticos para la organizacién de archivos
Gacion dedg?;ge?]&o nicotral No utilizar los instrumentos de control y consuita archivistica |
(s ‘Acci6n de control: ~Utilizar ios instrumentos de contro} y consulta archivistica __'*j
Estrategia para administrar el I
riesgo Reducir el riesgo |
g i Actualizar los Instrumentos de control y consulta
Objetivo
| e T ST S B e F ___archivisticos para la organizacion de archivos
Factor de riesgo con control Desinterés por parte de los responsables de archivo de trémite
__deficiente: de aplicar los instrumentos de control y consulta archivistica

Accién de control;

Interés por parte de los responsables de archivo de tramite
para aplicar los instrumentos de control y consulta archivistica

Estrategia para administrar el
_Tiesgo

Reducir el riesgo
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