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l. Introduccién

El presente informe nos muestra los resultados obtenidos del diagndstico que se
realizé a las unidades administrativas de la institucion, donde se pudo revisar
directamente el lugar de resguardo de los archivos de las areas productoras. Se
pudo constatar que la Universidad Intercultural del Estado de Tabasco no cuenta
con un archivo de concentracion debido a que es de reciente creacién el area
coordinadora de archivos y ain se esta instalando el sistema institucional de
archivos. Una de las prioridades institucionales es llevar a cabo las gestiones
necesarias que permitan dar cumplimiento a las disposiciones vigentes en materia
de archivos, cuyos resultados deberan favorecer el acceso a la informacion.

En este sentido y con el proposito de contar con un archivo que atienda las
disposiciones emitidas en la Ley General de Archivos y en especial la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco que refleje de manera clara las actuaciones
del ejercicio de facultades y atribuciones, se elaboré un Diagnéstico de archivos en
el que se sefalan antecedentes, hallazgos, conclusiones y recomendaciones.
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DELESTADO DE TABASCO

ll. Marco juridico de actuacion

Para la realizacion de este proyecto se toma como referencia la siguiente
normatividad:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco

lll. Antecedentes

La Universidad Intercultural del Estado de Tabasco cuenta con el cuadro general
de clasificacién archivistica, el catalogo de disposicién documental y la guia de
archivos documental que nos permiten conocer cual es la informacion que genera
cada area y de esta forma damos cumplimento a los requerimientos a la legislacion
en materia archivistica. Asimismo se ha instalado el Grupo interdisciplinario al que
se refiere el articulo 11, fraccién V de la Ley General del Archivos y de la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco.

La Universidad Intercultural del Estado de Tabasco no cuenta con cursos
de capacitacion para el personal lo que ha dificultado el cumplimiento de la Ley, ya
que el personal tiene poco o nulo conocimiento acerca de la gestion documental,
en este sentido la pandemia del Covid-19 no nos ha permitido poder tomar las
capacitaciones que se requieren ya que es imposible tomarlas de manera
presencial y las pocas que se han podido tomar via remota son de cupos limitados
por lo cual solo pocas personas son las que han tomado algunos capacitaciones.

IV. Hallazgos
No existen inventarios en los archivos de tramite;

Las condiciones del archivo de tramite no son adecuadas para el resguardo de la
documentacion;

No existen los espacios adecuados para el resguardo de los documentos.

Los equipos de computo son obsoletos e suficientes, y tampoco cuentan con la
capacidad de almacenamiento para el resguardo de la documentacién digital.
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ML ESTADO DE TARASCC

Se visualizan materiales y bienes distintos al archivo, en las areas destinadas al
resguardo de documentos;

Los expedientes del archivo de tramite no se encuentran debidamente
identificados;

Los expedientes resguardados no han sido depurados;

No se han realizado bajas documentales de los documentos de archivo;
No existen procedimientos para transferencias documentales;

No cuentan con calendarios para transferencias de archivo;

No cuentan con criterios especificos para la organizacion de archivos;
No existen fichas técnicas de valoracién documental por cada serie creada;

No hay un calendario de capacitaciones programadas por parte de la coordinacion
de archivos;

No se cuenta con sistemas de gestion documental para el manejo eficiente de la
informacion que se genera enla UIET;

No se cuenta con un archivo histérico institucional, debidamente
constituido.

La organizacion de los archivos institucionales no es homogénea.
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VI. Conclusiones

Después de hacer la visita a las areas de la Universidad pude constatar que no
cuenta con los espacios adecuados para el resguardo de sus archivos, debido a la
falta de espacios y de mobiliario necesario para el buen resguardo de los
documentos; de igual forma los recursos humanos para los archivos de tramite no
cuentan con conocimiento alguno acerca de los requerimientos que nos pide la Ley
de Archivos para el estado de Tabasco, ya que todos tienen perfiles profesionales
muy diferentes, no cuentan con alguna capacitacién o conocimientos en materia de
gestién documental, la universidad tampoco cuenta con la infraestructura para el
area de archivo de concentracién, no hay un espacio u oficina para el area
coordinadora de archivos, aln se estan habilitando los espacios para dicha area.

Los archivos de tramite seguiran teniendo bajo sus resguardos los archivos
hasta que se designe el area de archivo de concentracion, pero los documentos
deberan estar debidamente organizados (identificados, clasificados y organizados),
depurados y expurgados, para poder hacer de manera controlada las transferencias
primarias.

En cuanto a los instrumentos de control y consulta archivistica se observo
que los mismos aun no estan cumpliendo con las disposiciones vigentes la
ordenacion existente es insuficiente para contar con una adecuada organizacién
documental. Se requiere la participacion activa de las areas responsables de la
informacién en todos y cada una de las actividades programadas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

Se considera indispensable que se lleve a cabo la difusién Institucional de
los instrumentos de control y consulta archivistica, con el propésito de que los
servidores pablicos de la UIET puedan implementarlos y aplicar los elementos
citados al tratamiento adecuado de sus archivos.
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Recomendaciones

. Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos,

respetando los codigos clasificatorios asignados, vigentes y homologados
por el AGN.

Elaborar las fichas técnicas por cada serie documental sefialada en los
instrumentos de control.

Brindar capacitacion continua en materia de archivos al personal de la UIET.
Elaborar procedimientos técnicos para el control y administracién de los
archivos institucionales.

Adecuar los espacios destinados a la guarda de documentos.
Disefiar o adquirir en coordinacion con el area de Tecnologias de la
informacién, un sistema de gestion documental que promueva el uso
adecuado y eficiente de la informacion.

Identificar la documentacion que pudiera constituir parte del archivo
histérico.

|dentificar las areas responsables de la documentacion.

Validar con los responsables de los archivos de tramite de las areas, los
codigos clasificatorios asignados a las caratulas de los expedientes
resguardados en el archivo de tramite.

Llevar a cabo las bajas documentales de los documentos que ya
prescribieron sus plazos documentales.

Adquirir equipo tecnolégico (Computadoras y escaner) que facilite la
implementacion del SIA.

Designar los espacios adecuados para el buen resguardo del patrimonio
documental de la UIET.

Lic. Maria Jesis Pérez Gomez
Coordinacion de archivos de la UIET



